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KAYITLI ELEKTRONİK POSTA (KEP) HESABI BAŞVURUSU İÇİN BAŞVURU 

SAHİPLERİNDEN ALINMASI GEREKEN BİLGİ ve BELGELER 

 
1. MERSİS’e Kayıtlı Tüzel Kişi Başvurularında Aranacak Bilgi ve Belgeler 

 

 
1.1. Tüzel Kişiliğin Kanuni Temsilcisi / Temsilcileri Tarafından Yapılan Başvuruda; 

 

• Üzerinde MERSİS Numarası Bulunan Faaliyet Belgesi ya da Ticaret Sicil 

Tasdiknamesi 

(Açıklama: Tüzel kişiliğin MERSİS numarasının bulunduğu ticaret sicil 

tasdiknamesinin veya faaliyet belgesinin aslı.) 

 

• İmza Sirküleri 

(Açıklama: Noter onaylı imza sirkülerinin aslı. (İmza sirkülerinde, kimlerin şirketi 

hangi konularda ne kadar süre temsil edeceği, imzasının münferiden mi yoksa bir 

başka temsilci ile birlikte mi geçerli olacağı bilgilerinin yer alması ayrıca 

müstenidatının mutlaka bulunması gerekmektedir. Sirkülerin aslı PTT’de 

görüldükten sonra fotokopisi alınarak başvuru sahibine geri verilecektir.)) 

 

• Kimlik Belgesi 

(Açıklama: Başvuru yapanın kimlik tespiti için nüfus cüzdanı, pasaport, sürücü 

belgesi gibi fotoğraflı ve kimlik yerine geçen üzerinde T.C. kimlik numarası 

bulunan resmî belge.) 

 

• Online Ön Başvuru Numarası 

(Açıklama: https://basvuru.hs01.kep.tr/online/ adresinden tüzel kişilik adına online 

ön başvuru yapılarak sistem tarafından üretilen başvuru numarası kayıt işlemleri 

esnasında ibraz edilmelidir.) 

 

1.2. Tüzel Kişiliği Noter Vekâleti ile Temsil Eden Kişinin Başvurusunda; 

 

• Üzerinde MERSİS Numarası Bulunan Faaliyet Belgesi ya da Ticaret Sicil 

Tasdiknamesi 

(Açıklama: Tüzel kişiliğin MERSİS numarasının bulunduğu ticaret sicil 

tasdiknamesinin veya faaliyet belgesinin aslı.) 

 

• İmza sirküleri 

(Açıklama: Noter onaylı imza sirkülerinin aslı. (İmza sirkülerinde, kimlerin şirketi 

hangi konularda ne kadar süre temsil edeceği, imzasının münferiden mi yoksa bir 

başka temsilci ile birlikte mi geçerli olacağı bilgilerinin yer alması ayrıca 

müstenidatının mutlaka bulunması gerekmektedir. Sirkülerin aslı PTT’de 

görüldükten sonra fotokopisi alınarak başvuru sahibine geri verilecektir.)) 

 

• Vekâletname 

(Açıklama: Başvurunun Şirketin kanuni temsilcisi ya da temsilcileri tarafından 

noter aracılığı ile vekâlet verdiği kişi tarafından yapılması halinde;vekil tayin edilen 

kişinin vekâleti veren kişi/kişiler adına her türlü işlemi yapabileceğini ya da 
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bilumum Şirketler, resmi makam ve mercilerde tam yetkili olarak temsil ve ilzama, 

işlemleri takibe ve sonuçlandırmaya yetkili olduğuna dair ibarelerin yer alması 

gerektiğini belirten vekâletname. (Vekâletnamenin aslı PTT’de görüldükten sonra 

fotokopisi alınarak başvuru sahibine geri verilecektir.)) 

 

• Kimlik Belgesi 

(Açıklama: Başvuru yapanın kimlik tespiti için nüfus cüzdanı, pasaport, sürücü 

belgesi gibi fotoğraflı ve kimlik yerine geçen üzerinde T.C. kimlik numarası 

bulunan resmî belge.) 

 

• Online Ön Başvuru Numarası 

(Açıklama: https://basvuru.hs01.kep.tr/online/ adresinden tüzel kişilik adına online 

ön başvuru yapılarak sistem tarafından üretilen başvuru numarası kayıt işlemleri 

esnasında ibraz edilmelidir.) 

 
 

1.3. Tüzel Kişiliğin Kanuni Temsilcisi /Temsilcilerinin KEP Tüzel Kişi Yetkilendirme 

Belgesiyle Yetkilendirdiği Kişinin Başvurusunda; 

 

• Üzerinde MERSİS Numarası Bulunan Faaliyet Belgesi ya da Ticaret Sicil 

Tasdiknamesi 

(Açıklama: Tüzel kişiliğin MERSİS numarasının bulunduğu ticaret sicil 

tasdiknamesinin veya faaliyet belgesinin aslı.) 

 

• İmza sirküleri 

(Açıklama: Noter onaylı imza sirkülerinin aslı. (İmza sirkülerinde, kimlerin şirketi 

hangi konularda ne kadar süre temsil edeceği, imzasının münferiden mi yoksa bir 

başka temsilci ile birlikte mi geçerli olacağı bilgilerinin yer alması ayrıca 

müstenidatının mutlaka bulunması gerekmektedir. Sirkülerin aslı PTT’de 

görüldükten sonra fotokopisi alınarak başvuru sahibine geri verilecektir.)) 

 

• PTT Tüzel Kişi Yetkilendirme Belgesi 

(Açıklama: Başvuruda bulunacak kimse şirketin kanunî temsilcisi/temsilcileri 

tarafından tayin edilen kişi ise; başvuru yapacak kimse ve şirket nam ve hesabına 

Kayıtlı Elektronik Posta ile ilgili her türlü işlemi yapacak kişiler için düzenlenmiş, 

şirketin kanuni temsilcisi/temsilcileri tarafından imzalanmış ve şirket kaşesi ile 

kaşelenmiş Tüzel Kişi Yetkilendirme Belgesi.) 

 

• Kimlik Belgesi 

(Açıklama: Başvuru yapanın kimlik tespiti için Nüfus cüzdanı, pasaport, sürücü 

belgesi gibi fotoğraflı ve kimlik yerine geçen üzerinde TC kimlik numarası bulunan 

resmî belge.) 

• Online Ön Başvuru Numarası 

(Açıklama: https://basvuru.hs01.kep.tr/online/ adresinden tüzel kişilik adına online 

ön başvuru yapılarak sistem tarafından üretilen başvuru numarası kayıt işlemleri 

esnasında ibraz edilmelidir.) 
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1.4. Tüzel Kişiliğin Kanuni Temsilcisi / Temsilcilerinin Noter Vekâleti ile 

Yetkilendirdiği Kişinin PTT Yetkilendirme Belgesiyle Yetkilendirdiği Kişinin 

Başvurusunda; 

 

• Üzerinde MERSİS Numarası Bulunan Faaliyet Belgesi ya da Ticaret Sicil 

Tasdiknamesi 

(Açıklama: Tüzel kişiliğin MERSİS numarasının bulunduğu ticaret sicil 

tasdiknamesinin veya faaliyet belgesinin aslı.) 

 

• İmza Sirküleri 

(Açıklama: Noter onaylı imza sirkülerinin aslı. (İmza sirkülerinde, kimlerin şirketi 

hangi konularda ne kadar süre temsil edeceği, imzasının münferiden mi yoksa bir 

başka temsilci ile birlikte mi geçerli olacağı bilgilerinin yer alması ayrıca 

müstenidatının mutlaka bulunması gerekmektedir. Sirkülerin aslı PTT’de 

görüldükten sonra fotokopisi alınarak başvuru sahibine geri verilecektir.)) 

 

• Vekâletname 

(Açıklama: Başvurunun Şirketin kanuni temsilcisi ya da temsilcileri tarafından 

noter aracılığı ile vekâlet verdiği kişi tarafından yapılması halinde; vekil tayin 

edilen kişinin vekâleti veren kişi/kişiler adına her türlü işlemi yapabileceğini ya da 

bilumum Şirketler, resmi makam ve mercilerde tam yetkili olarak temsil ve ilzama, 

işlemleri takibe ve sonuçlandırmaya yetkili olduğuna dair ibarelerin yer alması 

gerektiğini belirten vekâletname. (Vekâletnamenin aslı PTT’de görüldükten sonra 

fotokopisi alınarak başvuru sahibine geri verilecektir.)) 

 

• PTT Tüzel Kişi Yetkilendirme Belgesi 

(Açıklama: Şirketin kanunî temsilcisi/temsilcileri tarafından noter aracılığı ile 

vekâlet verdiği kişi tarafından imzalanmış Tüzel Kişi Yetkilendirme Belgesi.) 

• Kimlik Belgesi 

(Açıklama: Başvuru yapanın kimlik tespiti için nüfus cüzdanı, pasaport, sürücü 

belgesi gibi fotoğraflı ve kimlik yerine geçen üzerinde T.C. kimlik numarası 

bulunan resmî belge.) 

 

• Online Ön Başvuru Numarası 

(Açıklama: https://basvuru.hs01.kep.tr/online/ adresinden tüzel kişilik adına online 

ön başvuru yapılarak sistem tarafından üretilen başvuru numarası kayıt işlemleri 

esnasında ibraz edilmelidir.) 
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